齐鲁工业大学(山东省科学院)
学生假期留校住宿管理规定

各学部（学院）、菏泽校区（分院）：
为进一步加强和规范校(院)学生寒暑假期间留校住宿管理，严格执行学生公寓管理纪律，规范流程操作，确保校（院）正常的假期秩序，促进学生身心健康发展，根据《齐鲁工业大学（山东省科学院）学生手册》《齐鲁工业大学（山东省科学院）学生生活手册》《齐鲁工业大学（山东省科学院）学生公寓管理规定》等文件精神，结合校（院）工作实际，经研究，制定此规定。  
一、在校学生假期原则上不安排校内住宿
二、符合以下情况，可办理假期留校
1.根据导师、指导教师学习要求，安排参与科研项目的同学。
2.参加校（院）统一组织的社会实践、学术创新等活动，或参与校（院）统一安排管理服务工作的学生。
3.其它经所在学部（学院）（以下简称“各二级单位”）认可具备留校条件的学生。
三、办理程序
1.在校（院）下发办理通知后，符合条件的学生自愿申请并填写《齐鲁工业大学（山东省科学院）学生假期留校住宿申请表》。
2.各二级单位必须在与学生家长取得联系征求同意后，按照住宿条件进行审核，学生辅导员、指导教师或导师签字确认。
3.各二级单位党委会或党政联席会议通过后，与留宿学生、公寓管理服务中心签定《齐鲁工业大学（山东省科学院）学生假期留校住宿安全协议书》，并留存。
4.各二级单位填写汇总表，报学生处公寓管理服务中心备案（研究生须要同时报送研工部备案）。校（院）根据汇总表内容录入门禁系统，实施精准管理。
5.如校（院）有集中住宿要求，公寓管理服务中心负责统一安排，各二级单位做好学生具体工作，学生须严格遵守执行。
6.安全协议书、汇总表和住宿申请表等从学生处网站资料下载区下载。假期留校申请备案须以各二级单位为基本办理单位，在规定时限内集中办理，不接受单独或超时办理。
四、留校住宿学生的管理
1.各二级单位要严格依规进行审核审批，按照“谁审批谁负责”要求，凡有留校住宿学生的二级单位要安排人员值班，随时掌握学生的情况，及时处理突发的问题。公寓管理服务中心协调物业做好保洁、维修、门值等服务工作。
2.学生住宿期间严格遵守《普通高等学校学生安全教育及管理暂行规定》《齐鲁工业大学学生公寓管理规定》《齐鲁工业大学（山东省科学院）关于加强学生公寓消防安全工作的实施意见》等，严格服从校（院）、所在二级单位、公寓管理服务中心的管理。
3.留宿学生不得擅自占用和私自调换宿舍；不得接纳任何外来人员住宿；自公寓带出公共物品，须在物业值班处登记备案；住宿学生离校超24小时不返宿舍居住时，务必提前向辅导员和审批导师请假报备，返校时做好销假登记处理。各二级单位做好人员考勤，维护好住宿管理系统，并录入门禁系统。
4.共同维护安静、舒适、整洁的宿舍环境，搞好内务卫生，维护环境清洁，严禁向楼道、洗刷间等公共场所乱扔果皮、纸屑、剩饭菜等杂物；严禁在宿舍内酗酒、赌博、打架、通宵上网等，一经发现取消住宿资格并给予相应的纪律处分。
5.严格遵守校（院）安全用电的相关规定，严禁私拉电线和违章使用电炉、电热杯、热得快等电热器具；严禁电动车在宿舍内充电。室内无人时关闭电源（包括照明灯、插座、插排、小电风扇等）；严禁使用明火（如焚烧纸张和使用煤气炉、酒精炉等各类有明火的器具）；严禁宿舍内吸烟。如有违规行为，一经发现，取消住宿资格并给予相应的纪律处分。
6.严格遵守学生公寓作息制度。假期学生公寓每天6：00开门，22：30关门，23：00准时熄灯，申请住宿同学不准无故晚归或不归。
7.严格遵守校（院）的其他各项管理规章制度。
8.如遇政策变化或外因等因素影响，停止办理留校住宿时，须按照最新政策执行。
本规定自发文之日起执行，此前有关要求与本规定不一致的,按本规定执行。
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附件1：


 齐鲁工业大学（山东省科学院）
学生假期留校住宿安全协议书
甲  方：                       （学生）   
乙  方：                    （各二级单位）
丙  方： 学生工作部（处）公寓管理服务中心 
为加强假期学生公寓管理，依据《普通高等学校学生安全教育及管理暂行规定》、《齐鲁工业大学学生公寓管理规定》和《齐鲁工业大学大学生公寓管理责任书》签订本协议。
一、甲方的责任和义务
1.根据个人需求，告知家长同意（研究生必须有导师意见）方可向所在二级单位提出书面申请，自愿、如实填写《齐鲁工业大学（山东省科学院）学生假期留校住宿申请表》、《齐鲁工业大学（山东省科学院）学生假期留校住宿安全协议书》。
2.自觉学习并遵守校（院）相关制度规定，服从乙方、丙方协调安排。
3.自觉接受校（院）安全管理，坚决不使用违章电器设备，不留宿他人，自觉遵守作息时间。可以中途退宿，退宿时须向所在二级单位办理手续，报公寓管理服务中心备案（研究生同时报备研工部）。
4.自觉遵守国家法律、法规，遵守校纪校规，遵守公共秩序，维护校（院）声誉和大学生的自身形象。
二、乙方的责任和义务
1.乙方是学生公寓内学生安全教育管理主体，负责开展留宿学生思想政治教育、行为管理、安全稳定等工作。
2.根据甲方需求，审核假期留宿信息的真实性、准确性和必要性。组织假期留宿学生学习《齐鲁工业大学（山东省科学院）学生公寓管理规定》、《齐鲁工业大学（山东省科学院）学生假期留校住宿管理规定》、《齐鲁工业大学（山东省科学院）关于加强学生宿舍消防安全工作的实施意见》等相关规定，假期安排专门负责老师进行管理，并报丙方备案。
3.组织假期学生公寓的巡检，及时掌握留宿学生基本情况和思想动态，做好安全监管，对违规违纪情况及时处理，并报备丙方。
4.如发现甲方违反协议，有权取消其留校住宿的资格。
三、丙方责任和义务
1.作为校级管理主体协调方和代表方，负责协调各职能部门、物业等公寓服务企业和二级单位做好假期学生公寓的资产管理、物业监督、安全、维修、公共区域保洁等工作。
2、根据甲方和乙方的要求，为留宿学生安排好公寓，并对乙方报送信息进行备案。
3、协调物业部门做好公寓楼卫生、门禁、维修、安全管理等工作。不定期组织开展文明住宿、公寓安全检查，对发现违规违纪宿舍，除通报乙方进行严肃处理外，有权取消甲方留校住宿的资格。
本协议一式三份，自签字盖章之日生效。
甲方：         乙方（盖章）：       丙方（盖章）：公寓管理服务中心
导师（班主任）：                            

   年   月   日








附件2：
齐鲁工业大学（山东省科学院）学生假期留校住宿申请表
	姓    名
	
	性    别
	
	班    级
	
	照
片

	学    号
	
	培养层次
	本/硕
	手机号码
	
	

	学    部
	
	宿    舍 
	
	紧急联系人及电话
	
	

	家庭地址
	
	家庭电话
	
	

	申请住宿时间
	自      年    月    日 到      年    月    日
	

	申
请
理
由
	


申请人：                    年    月    日

	与家长联系情况及意见
	


                      班主任或辅导员签名：        年    月    日

	指导老师或导师意见
	我已经知悉校（院）关于学生假期留校住宿相关要求，      （同意/不同意）该生假期留校。全面负起该生留校期间的各项管理工作，对学生留校期间行为负责。

                       指导老师或导师：                年    月    日

	自
愿
遵
守
条
款
	1． 严格遵守《齐鲁工业大学学生公寓管理规定》的有关规定，服从学生公寓管理服务中心的住宿调配； 
2． 爱护公物，损坏公物照价赔偿；
3． 遵守作息时间，严格执行宿舍出入登记制度，做好卫生清洁工作；
4． 重点加强安全防范意识，贵重物品妥善保管，保证不使用电炉、热得快等大功率电器，不私充电瓶车，并做到“人走电停，人走水停”；
5． 不在宿舍内酗酒、赌博、打架斗殴、聚众喧哗，不观看、传播反动、淫秽书刊和音像制品；
6． 留校期间自觉遵守法纪法规和校（院）一切规章制度，如有违反，本人对发生的一切事故负责。
学生签名：                    年    月   日

	二级单位意见
	

负责人签名（盖章）：
            年    月    日

	研工部审核意见（研究生填写）
	

经办人签名（盖章）：
             年    月    日
	公寓管理服务中心审核意见
	
 经办人签名（盖章）：
             年    月    日


注：本表一式三份，学生所在二级单位、公寓管理服务中心、学生本人各一份。
附件3：

齐鲁工业大学（山东省科学院）学生假期住宿人员汇总表
	序号
	姓名
	学号
	专业
	班级
	校区
	宿舍
	留校时间段
	联系电话
	审批人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	辅导员
	工号
	电话
	导师
	工号
	电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



